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ӨӨРЧЛӨЛТИЙН БҮРТГЭЛ

	Д/д
	Өөрчлөлт №
	Хуудас №
	Өөрчилсөн огноо
	Өөрчлөлтийн шалтгаан
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	АЖИЛТНЫ БАТАЛГААЖУУЛАЛТЫН БАЙГУУЛЛАГЫН ИТГЭМЖЛЭЛИЙН ӨРГӨДӨЛ 
MNS ISO/IEC 17024 стандартын дагуу итгэмжлэгдэх ажилтны баталгаажуулалтын байгууллага

	

	Итгэмжлүүлэхээр хүсэлт гаргагч Ажилтны баталгаажуулалтын байгууллага нь энэхүү өргөдлийн маягтыг бөглөж Үндэсний итгэмжлэлийн төвд ирүүлэх ба дараах мэдээллийг заавал хавсаргана. Үүнд:
1. Өргөдлийн V хэсэгт заасан баримт бичгүүд;
2. MNS ISO/IEC 17024 стандартын шаардлагын дагуу өөрийгөө үнэлсэн хуудас;
3. Өргөдлийн хураамж төлсөн баримт;
Өргөдлийн маягтыг бөглөхийн өмнө хүсэлт гаргач байгууллага нь Үндэсний итгэмжлэлийн төвөөс гаргасан Ажилтны баталгаажуулалтын байгууллагын итгэмжлэлтэй холбоотой баримт бичгүүдийг зайлшгүй судалсан байна. Тодруулах зүйлийг Үндэсний итгэмжлэлийн төв(ҮИТ)-ийн info@mnas.gov.mn цахим шуудангаар хандаж авах боломжтой. Өргөдлийн маягт бөглөх зааврыг энэхүү баримт бичгийн төгсгөлд оруулсан болно.

Маягтад оруулах боломжгүй мэдээллийг хавсралтаар ирүүлж болно.


	Тохирох хэсгийг тэмдэглэнэ үү.

	

	Итгэмжлэлийн өргөдөл
	Анхдагч
	
	
	Давтан
	
	
	Хүрээ өргөтгөх
	
	

	
	

	
I. ЕРӨНХИЙ МЭДЭЭЛЭЛ

	

	1. 
	Баталгаажуулалтын байгууллагын нэр
	

	
	
	

	

	2. 
	Байгууллагын хаяг
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	
	

	6. 
	Холбоо барих мэдээлэл
	Утас
	

	
	
	И-мэйл
	

	
	
	Вэб
	

	

	7. 
	Эзэмшигчийн мэдээлэл
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	

	10. 
	Хуулийн этгээдийн мэдээлэл
	Хэлбэр
	

	11. 
	
	Регистр
	

	12. 
	
	Байгуулагдсан огноо
	

	13. 
	
	Эзэмшигч
	

	

	14. 
	Гүйцэтгэх удирдлага
	Нэр
	

	15. 
	
	Албан тушаал
	

	

	16. 
	Итгэмжлэлийн байгууллагатай     харилцах ажилтан
	Нэр
	

	17. 
	
	Албан тушаал
	

	18. 
	
	Ажлын утас
	

	19. 
	
	Гар утас
	

	20. 
	
	И-мэйл хаяг
	

	

	21. 
	Салбаруудын байршил
	
	
	
	

	22. 
	
	
	
	
	

	23. 
	
	Салбаруудын байршлыг А хавсралтад байгаа хүснэгтэд дэлгэрэнгүй оруулна.

	

	

	II. ТЕХНИКИЙН МЭДЭЭЛЭЛ

	

	24. 
	Итгэмжлэлийн хүрээ
	
	
	
	

	25. 
	
	
	
	
	

	26. 
	
	
	
	
	

	27. 
	
	Хүсэлт гаргаж буй итгэмжлэлийн хүрээ, хамрах хүрээний кодын дэлгэрэнгүй мэдээллийг В хүснэгтэд оруулна.

	

	

	III. ХҮНИЙ НӨӨЦИЙН МЭДЭЭЛЭЛ

	

	28. 
	Чанарын менежер
	Нэр 
	Албан тушаал

	

	29. 
	Ажиллагсдын тоо
	Удирдах ажилтнууд
	Баталгаажуулалт гүйцэтгэх ажилтнууд
	Туслах ажилтнууд
	Нийт

	
	Байршил
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	30. 
	Баталгаажуулалт гүйцэтгэх ажилтнууд
	Орон тооны ажилтны тоо
	Гадны, гэрээт      ажилтны тоо
	Сургалтын үйл ажиллагаанд давхар оролцдог ажилтны тоо

	
	
	
	
	

	Дээрх хүснэгтэд зөвхөн ажиллагсдын тоог оруулах ба гол удирдах ажилтнууд болон баталгаажуулалтын үйл явцад оролцогч орон тооны болон гэрээт ажилтнуудын дэлгэрэнгүй мэдээллийг С хүснэгтэд оруулна.

	





	IV. БУСАД МЭДЭЭЛЭЛ

	

	31. 
	Баталгаажуулалтын үйл ажиллагааны тухай танилцуулга
	

	

	32. 
	Хуулийн этгээдийн баталгаажуулалтаас өөр үйл ажиллагаа
	

	

	33. 
	Хамаарал бүхий байгууллагууд, түүний үйл ажиллагаа
	(байгууллагын нэр, үйл ажиллагааны чиглэл. шаардлагатай бол тусдаа хавсралтаар мэдээллийг оруулна уу)


	

	34. 
	Голлох үйлчлүүлэгчид
	


	

	35. 
	Санхүүгийн гүйцэтгэл
(Сүүлийн 3 жил)
	Тайлант он
	Баталгаажуулалтын үйл ажиллагаанаас орсон орлого
	Нийт орлого
	Ашиг

	36. 
	
	
	
	
	

	37. 
	
	
	
	
	

	38. 
	
	
	
	
	

	

	39. 
	Оюуны өмчид бүртгүүлсэн баталгаажуулалтын тэмдэг бий эсэх
	Тийм / Үгүй
	Хэрэв тийм бол, 

	40. 
	
	Бүртгэлийн дугаар 
	Бүртгэсэн огноо
	Эрх бүхий байгууллагын нэр

	41. 
	
	
	
	

	

	42. 
	Бусад (гадаад орны эрх бүхий) байгууллагаас олгогдсон итгэмжлэлтэй эсэх
	Тийм / Үгүй
	Хэрэв тийм бол,

	43. 
	
	ИБ-ын нэр
	Итгэмжлэлийн хөтөлбөр
	Итгэмжлэлийн хамрах хүрээ
	Итгэмжлэлийн дугаар

	44. 
	
	
	
	
	

	45. 
	
	
	
	
	

	

	46. 
	Итгэмжлүүлэхээр бэлтгэхдээ зөвлөгөө авсан эсэх
	Тийм / Үгүй
	Хэрэв тийм бол, 

	47. 
	
	[Огноо], [Байгууллага, хувь хүний нэр] 

	

	48. 
	Итгэмжлэлийн гэрчилгээнд бичигдэх мэдээлэл
	Монгол
	[Нэр], [Хаяг]

	49. 
	
	Англи
	[Нэр], [Хаяг]

	
	

	50. 
	Урьдчилсан үнэлгээ хийлгэх эсэх
	Бид Үндэсний итгэмжлэлийн төвөөр урьдчилсан үнэлгээ хийлгэх хүсэлтэй байна.
	Тийм / Үгүй

	51. 
	
	
	Мэдэхгүй

	




	V. ХАВСРАЛТ МЭДЭЭЛЭЛ

	

	№
	Баримт бичгийн нэр
	Хавсралтын дугаар. №
	*ИБ-ын үзлэг

	1. 
	Үндэсний итгэмжлэлийн төвд хандсан албан бичиг
	Хавсралт – 1
	

	2. 
	Хуулийн этгээд болох эрх зүйн байдлын нотолгоо (улсын бүртгэлийн  гэрчилгээ, эрх зөвшөөрлийн баримт бичиг)
	Хавсралт – 2
	

	3. 
	Баталгаажуулалтын байгууллагын хувьцаа эзэмшигчид болон захирлуудын мэдэгдэл
	Хавсралт – 3
	

	4. 
	Байгууллагын (хэрэв ББ нь аль нэг байгууллагын харьяа бол) болон баталгаажуулалтын байгууллагын бүтэц зохион байгуулалтын бүдүүвч
	Хавсралт – 4
	

	5. 
	Баримт бичгийн нэгдсэн жагсаалт (анх хэрэглэж эхэлсэн ба/буюу өөрчлөлт оруулсан мэдээлэл бүхий)
	Хавсралт – 5
	

	6. 
	MNS ISO/IEC 17024:2014 стандартын дагуу баримтжуулсан мэдээлэл (Чанарын гарын авлага г.м)
	Хавсралт – 6
	

	7. 
	Баталгаажуулалтын схемийн баримт бичиг
	Хавсралт – 7
	

	8. 
	Үйл явцын журмууд/Журам нь баримт бичиг, маягтууд, хяналтын хуудасны хамт
	Хавсралт – 8
	

	9. 
	MNS ISO/IEC 17024:2014 стандартын дагуу өөрийгөө үнэлсэн хуудас
	Хавсралт – 9
	

	10. 
	Итгэмжлэлд хамааралтай салбаруудын байршил (Хүснэгт А)
	Хавсралт – 10
	

	11. 
	Итгэмжлэлийн хүрээний тодорхойлолт (Хүснэгт В)
	Хавсралт – 11
	

	12. 
	Удирдах болон баталгаажуулалт гүйцэтгэх ажилтнуудын жагсаалт, мэргэжил, мэргэшсэн байдлын нотолгоо (Хүснэгт С)
	Хавсралт – 12
	

	13. 
	Баталгаажуулалтын баримтжуулсан гэрээ/хэлэлцээр (жишээ болгон)
	Хавсралт – 13
	

	14. 
	Сүүлийн 3 сард баталгаажуулалт гүйцэтгэсэн тайлан/гэрчилгээнүүд (баталгаажуулалтын ангилал бүрийг төлөөлөх байдлаар жишээ болгон)
	Хавсралт – 14
	

	15. 
	Баталгаажуулалтын тэмдгийн батлагдсан загвар, тэмдэг хэрэглэж буй байгууллагуудын бүртгэл
	Хавсралт – 15
	

	16. 
	Хамгийн сүүлд явуулсан дотоод аудит, удирдлагын дүн шинжилгээний тайлангийн хуулбар
	Хавсралт – 16
	

	17. 
	Эрсдлийн менежментийн төлөвлөгөө, гүйцэтгэлийн тайлан
	Хавсралт – 17
	

	18. 
	Өргөдлийн хураамж төлсөн талаарх нотолгоо
	Хавсралт – 18
	

	19. 
	Бусад баримт бичиг
	Хавсралт – 19
	

	





	


VI. МЭДЭГДЭЛ

	

	Ажилтны баталгаажуулалтын байгууллагыг төлөөлж эрх бүхий этгээдүүд дараах мэдэгдлийг гаргаж байна. Үүнд:  


	1. 
	Хавсралтаар хүргүүлсэн мэдэгдэл, мэдээлэл, баримт бичгүүд үнэн зөв бөгөөд бидний мэдлэг, итгэл үнэмшилд тулгуурласан болно.


	2. 
	Итгэмжлэлийн байгууллагаас гаргасан итгэмжлэлийн шаардлага, шалгуур, дүрэм, журам бусад баримт бичигтэй танилцаж бүрэн ойлгосон ба хэрэгжүүлж ажиллаж байна. 


	3. 
	Үндэсний итгэмжлэлийн төвийн “Итгэмжлэлийн гэрээ”-ний нөхцлийг бүрэн уншиж, ойлгож, танилцсан бөгөөд хэрэв итгэмжлэгдсэн тохиолдолд гэрээнд гарын үсэг зурж гэрээний үүргээ биелүүлж ажиллах болно.


	4. 
	Бид итгэмжлэлийн хүрээний тодорхойлолтод заасан баталгаажуулалтын үйл ажиллагаа явуулах хангалттай нөөцтэй бөгөөд итгэмжлэлийн үнэлгээ, итгэмжлэлийн хүчинтэй байх хугацаанд гарах аливаа зардлыг Үндэсний итгэмжлэлийн төвд бүрэн төлөх болно.


	5. 
	Бид баталгаажуулалтын үйл ажиллагаа, боловсон хүчин, орчин нөхцөл, тоног төхөөрөмжийн хувьд Үндэсний итгэмжлэлийн төвийн тавьж буй шаардлага, шалгуур, үйл явцын журам болон итгэмжлэлийн үйл ажиллагаатай холбоотой бүх баримт бичгийн шаардлагад үргэлжлэн нийцэж ажиллахаа амлаж байна. 


	6. 
	Ажилтны баталгаажуулалтын үйл ажиллагаагаа шударга, нэгдмэл байдлыг үргэлж баримтлан ажиллана.   


	7. 
	Үнэлгээний бүхий л үйл явц болон итгэмжлэлийн хугацаанд тохирлын үнэлгээний байгууллагад бүрэн үнэлгээ хийхэд шаардагдах бүх баримт бичиг, тайлан, мэдээллээр хангах бөгөөд баталгаажуулалтын үйл ажиллагааг ажиглан нотлох боломж нөхцлөөр хангаж, ажлын хэсэгтэй хамтран ажиллахыг зөвшөөрч байна.


	8. 
	Үндэсний Итгэмжлэлийн төвөөс гаргасан шийдвэрийн дагуу шаардлагатай тохиолдолд Залруулах болон Сэргийлэх үйл ажиллагааг нэн даруй хэрэгжүүлнэ. 


	9. 
	Итгэмжлэл эсвэл итгэмжлэлийн хүрээний нөхцөлд нөлөөлөх тухайн баталгаажуулалтын байгууллагын төлөв, бүтэц, үйл ажиллагаа, шаардагдах техник хэрэгсэл, үндсэн бодлого, үйл ажиллагаа, ажилчин эсвэл чадвар зэрэг чухал аливаа өөрчлөлтийг Үндэсний Итгэмжлэлийн төвд нэн даруй мэдээлнэ. 


	10. 
	Үндэсний Итгэмжлэлийн төвийн төлөвлөснөөр үнэлгээ, тандалт, давтан үнэлгээнд хамрагдах ба мөн Үндэсний Итгэмжлэлийн төвийн гэнэтийн эсвэл баталгаажуулах үзлэг хийж болно. 


	11. 
	Ажилтны баталгаажуулалтын байгууллага нь аливаа төлбөр, хураамж, хойшлуулсан төлбөрийн үлдэгдэл байвал Үндэсний Итгэмжлэлийн төвийн шийдвэрийн дагуу төлж барагдуулна. 


	12. 
	Хэрэв ажилтны баталгаажуулалтын байгууллага нь дээрх мэдэгдэл, ISO/IEC 17024 эсвэл Үндэсний Итгэмжлэлийн төвийн шаардлагыг хангаагүй, эсвэл итгэмжлэлийн хамрах хүрээг буруу тайлбарлах, итгэмжлэлийг буруугаар ашиглах, итгэмжлэлийн хүрээнд багтаагүй үйл ажиллагаа явуулах, Үндэсний Итгэмжлэлийн төвийн нэр хүндийг гутаасан зэрэг нь тогтоогдвол Үндэсний Итгэмжлэлийн төвийн шийдвэрийн дагуу итгэмжлэлийг түдгэлзүүлэх, эргүүлэн татах зэргээр арга хэмжээ авна.


	13. 
	Ажилтны баталгаажуулалтын байгууллагын өгсөн энэхүү мэдэгдэл хожим нь худал болох нь тогтоогдвол Үндэсний Итгэмжлэлийн төв өргөдлийг цуцлах шийдвэр гаргаж болно.


	
	Эрх бүхий этгээд:
	Эрх бүхий этгээдийг төлөөлж:

	Гарын үсэг
	
	

	Овог, нэр
	
	

	Албан тушаал
	
	

	Цахим шуудан
	
	

	Огноо
	
	

	Байршил
	
	





	БАТАЛГААЖУУЛАЛТЫН БАЙГУУЛЛАГЫН САЛБАРУУДЫН БАЙРШИЛ
	A-ХҮСНЭГТ 

	

	№
	Салбарын байршил, 
албан ёсны хаяг:
	Салбарын удирдлагатай холбоо барих мэдээлэл, 
албан тушаал:
	Гүйцэтгэх үйл ажиллагаа

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	





	АЖИЛТНЫ БАТАЛГААЖУУЛАЛТЫН БАЙГУУЛЛАГЫН ИТГЭМЖЛЭ-ЛИЙН ХҮРЭЭНИЙ ТОДОРХОЙЛОЛТ
	Б-ХҮСНЭГТ

	

	№
	Ажилтны баталгаажуулалтын ангилал, түвшин
	Баталгаажуулалтын схемийн хүрээнд хамаарах салбар
	Стандарт, норматив баримт бичиг ба/эсхүл Зохицуулалтын шаардлага
	Баталгаажуулалтын схем, 
Схем эзэмшигч

	0
	1
	2
	3
	4

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Тайлбар: 
1 дүгээр баганад Баталгаажуулалтын схемийн дагуу хүмүүсийг баталгаажуулах ангилал, түвшинг тодорхойлон бичнэ. 
2 дугаар баганад Баталгаажуулалтын схемийг ашиглах боломжтой аж үйлдвэрийн салбаруудыг тодорхойлон бичнэ. 
3 дугаар баганад Баталгаажуулалтын схемийн дагуу ажилтныг баталгаажуулах стандарт, норматив баримт бичиг, зохицуулалтын шаардлагын хамт бичнэ. 
4 дүгээр баганад Баталгаажуулалтын схемийг схем эзэмшигч болон баримт бичгийн албан ёсны нэр, баталсан огноо, хувилбар, өөрчлөлт, дугаарын хамт бичнэ. 






	БАТАЛГААЖУУЛАЛТЫН БАЙГУУЛЛАГЫН УДИРДЛАГА БОЛОН БАТАЛГААЖУУЛАЛТЫГ ГҮЙЦЭТГЭХ АЖИЛТАН (орон тооны болон гэрээт)
	С-ХҮСНЭГТ

	

	№
	Овог нэр, албан тушаал
	Төгссөн сургууль, он, мэргэжил,  мэргэшсэн байдал
	Хариуцдаг ажил, одоогийн гүйцэтгэж буй ажлын туршлага
	ИХТ-д заасан ангилал
	Байршил
	Тухайн албанд томилогдсон /гэрээ байгуул-сан огноо

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	
	









	ҮНДЭСНИЙ ИТГЭМЖЛЭЛИЙН ТӨВ

	Баримт бичгийн No: MNAS P701 AB F01
	Ажилтны баталгаажуулалтын байгууллагыг итгэмжлүүлэхээр хүсэлт гаргах өргөдөл

	Хэвлэсэн огноо: 31.07.2024
	Өөрчлөлт No: 00
	Хуудас: 3/14

	
	Өөрчлөлтийн огноо: -
	



Итгэмжлүүлэхээр хүсэлт гаргах өргөдлийн маягт бөглөх заавар, мэдээлэл

	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Ажилтны баталгаажуулалтын байгууллага нь итгэмжлүүлэх албан ёсны өргөдөл гаргахын өмнө Үндэсний Итгэмжлэлийн төвийн итгэмжлэлийн шалгуур, дүрэм, журам болон бусад итгэмжлэлийн нөхцөлийг ойлгож чанарын удирдлагын тогтолцооны журмууд, нөөц зэрэг нь тус байгууллагын шаардлагад нийцэж байгаа эсэхийг тодорхойлж шалгасан байна. 
Энэхүү зааврыг ашиглан баталгаажуулалтын байгууллага нь өргөдлийн маягтыг бөглөнө. Үндэсний итгэмжлэлийн төвийн ажилтнуудтай холбоо барьж өргөдөлтэй хамт өгөх шаардлагатай мэдээлэл, баримт бичиг эсвэл ҮИТ-ийн итгэмжлэлийн шалгуур, журмын талаар тодруулга авах боломжтой. 


	Энэхүү өргөдлийн маягтыг анхдагч болон давтан итгэмжлүүлэх хүсэлт гаргах (давтан итгэмжлэлийн хувьд итгэмжлэлийн хугацаа дуусахаас 6-аас доошгүй сарын өмнө) болон итгэмжлэлийн хүчинтэй байх хугацаанд хүссэн хамрах хүрээг сунгах зэрэгт зориулж бөглөж ирүүлнэ. Давтан итгэмжлүүлэх хүсэлтэд шаардлагатай бүх мэдээлэл, баримт бичгийг өгөх ёстой бөгөөд шаардлагатай бол итгэмжлэлийн хамрах хүрээг шинэчилж болно үүнд одоогийн  ашиглаж буй итгэмжлэлийн хамрах хүрээг нэмэх, хасах зэрэг орно.

Өргөдлийн маягтыг бөглөх зааврыг заалт бүрээр үзүүллээ. Үүнд:


	1. Итгэмжлэлийн гэрчилгээн дээр өөрийн байгууллагын нэрийг (хуулийн этгээдийн нэр) дараа нь аль хэлтэс/хэсгийн нэр, хэрэв байгаа бол баталгаажуулалт явуулж байгаа нэрийг бичнэ үү. Тодорхойлсон байгууллагын нэр нь ҮИТ-ээс хүлээн зөвшөөрөгдсөн эрх зүйн зохих статустай байна (Итгэмжлэлийн үйл явцын журмыг үзнэ үү). Баталгаажуулалтын байгууллага нь тухайн байгууллагын хэлтэс/хэсэг бол үндсэн байгууллагын эрх зүйн байдлыг заана.

	2. Баталгаажуулалтын байгууллагын албан ёсны шуудангийн хаяг, холбоо барих мэдээллийг оруулна уу. Мөн Монгол улсаас бусад улсыг улс, нийслэлтэй хамт дурдана. Баталгаажуулалтын байгууллагын төв газар гэдэг нь дээд удирдлага, бодлого боловсруулах, чанарын удирдлагын тогтолцоо, хүний ​​нөөц, удирдлага, баталгаажуулалт гэх мэт үндсэн үйл ажиллагаа явуулдаг газар юм.

	3. Утасны дугаар, факс, и-мэйл, цахим хуудас баталгаажуулалтын байгууллагын цахим хуудасны үйл ажиллагааны танилцуулгын хамт

	4. Эцсийн өмчлөгч, баталгаажуулалтын байгууллагын хувь эзэмшлийн талаарх мэдээлэл

	5. Баталгаажуулалтын байгууллага эсвэл дээд (хэрэв баталгаажуулалтын байгууллага нь үндсэн байгууллагын хэлтэс/хэсэг бол) байгууллагын хууль ёсны улсын бүртгэлийн гэрчилгээний хүчинтэй байдлын талаарх мэдээллийг өгөх (жишээлбэл: төрийн байгууллага, хязгаарлагдмал компани, хувийн хязгаарлагдмал компани, бүртгэлтэй нийгэмлэг эсвэл түүнтэй адилтгах байгууллага); 
Бүртгэлийн дугаар (төрийн байгууллагын хувьд мэдэгдлийн дэлгэрэнгүй мэдээлэл эсвэл түүнтэй адилтгах мэдээлэл);
Бүртгэлийн огноо, бүртгэсэн байгууллага. 
Баталгаажуулалтын байгууллагын бүртгэлийн гэрчилгээ, санамж бичиг/үндсэн дүрэм, эсхүл түүнтэй адилтгах баримт бичгийн хуулбарыг, хэрэв дээд харьяалагддаг байгууллагатай бол тухайн байгууллагын мэдүүлгийн хамт хавсаргана. 
Хувь хүн, өмчлөгч, түншлэлийн фирмүүдийн өргөдлийг ҮИТ хүлээн авахгүй. Учир нь үйлчилгээний татварын баримт болон бусад зөвшөөрөл/тусгай зөвшөөрөл нь аж ахуйн нэгжийг хууль ёсны дагуу үүсгэн байгуулагдсан гэдгийг нотлохгүй.
Баталгаажуулалтын байгууллага улсын бүртгэлд бүртгэлтэй байх, эсвэл аль нэг байгууллага/компанид харьяалагддаг бол үүнийгээ тодорхойлж бичнэ. 
Хэрэв энэ өргөдөлд заасан баталгаажуулалтын байгууллагын төв газар нь Монгол улсаас гадна байрладаг, тухайн улсдаа бүртгэлтэй бол тус улсын холбогдох төрийн байгууллагаас үйл ажиллагаа явуулах зөвшөөрлийн дэлгэрэнгүй мэдээллийг оруулна уу. Дэлгэрэнгүй мэдээллийг ҮИТ-ийн итгэмжлэлийн үйл явцын журамаас үзнэ үү. 

	6. Баталгаажуулалтын байгууллагын дарга, удирдлага түүний орлогчийн нэрийг бичнэ. 

	7. Өргөдөл/итгэмжлэлтэй холбоотой бүх асуудлаар ҮИТ-тэй ажиллах баталгаажуулалтын байгууллагын ажилтны ​​нэр, албан тушаал, холбоо барих мэдээллийг оруулна уу.

	8. Баталгаажуулалтын байгууллагын бүх салбар оффисуудын байршил, тэдгээрийн үйл ажиллагааны бүрэн дэлгэрэнгүй мэдээллийг А Хүснэгтэд өгсөн форматын дагуу дурьдана уу.
Баталгаажуулалтын салбар нь төв баталгаажуулалтын байгууллагын чанарын удирдлагын ерөнхий тогтолцооны дагуу үйл ажиллагаа явуулдаг бөгөөд баталгаажуулалтын эсвэл хамаарах үйл ажиллагаа жишээ нь бодлого боловсруулах, баталгаажуулалтыг төлөвлөх, хэрэгжүүлэх, ажлын хэсгийг томилох, тайлан гаргах, ажилтны мэргэшил/батламж, ур чадварыг хөгжүүлэх, ажилтанд хяналт тавих, техникийн баримт бичиг, дэмжлэг үзүүлэх, баталгаажуулалтын тайлан/гэрчилгээ бэлтгэх, олгох гэх мэтийг удирддаг байгууллага.

Бие даан үйл ажиллагаа явуулдаг, Чанарын удирдлагын тусдаа тогтолцоог бий болгосон байгууллагын салбар нь бие даасан баталгаажуулалтын байгууллагын хувьд ISO/IEC 17024 болон ҮИТ-ийн итгэмжлэлийн схемийн шаардлагын дагуу ҮИТ-д тусад нь өргөдөл, итгэмжлүүлэх хүсэлт гаргана.


	9. Итгэмжлэлийн хамрах хүрээг Б-Хүснэгтэд өгсөн форматаар аль болох дэлгэрэнгүй байдлаар оруулна уу. Итгэмжлэлийн хамрах хүрэ нь хоёрдмол утга агуулаагүй, тодорхой байвал зохино. ҮИТ-ийн итгэмжлэлийн үйл явцын журам болон холбогдох баталгаажуулалтын баримт бичигт заасан хамрах хүрээний дагуу боловсруулж, оруулна уу.
Баталгаажуулалтын байгууллага нь ажилтны баталгаажуулалт хийх салбар, ангилал, түвшин зэргийг нарийвчилж чадамжиндаа тулгуурлан итгэмжлүүлэх хүсэлт гаргах боломжтой.


	10. [bookmark: _GoBack]ISO/IEC 17024 болон ҮИТ-ийн итгэмжлэлийн шаардлагын дагуу баталгаажуулалтын байгууллагын чанарын удирдлагын тогтолцоог бүхэлд нь хариуцдаг Чанарын менежерийн нэрийг оруулна уу.

	11. Баталгаажуулалтын байгууллагын төв болон салбар нэгжид удирдах, хянан шалгах болон бусад туслах ажил гүйцэтгэдэг ажилтнуудын тоог гаргаж өгнө үү. 
12. Баталгаажуулалтын байгууллагаас нийгмийн даатгал, татвар төлдөг, үндсэн орон тооны ажилтнууд болон гэрээ байгуулж, хөлсөөр ажилладаг ажилтнуудын тоог ялгаж тус хэсэгт оруулна уу.
Мөн С-Хүснэгт-д өгөгдсөн форматын дагуу гол удирдах ажилтнууд болон бусад баталгаажуулалтын үйл явцад оролцогч ажилтнуудын дэлгэрэнгүй мэдээллийг хавсралтад оруулна уу.


	13. Баталгаажуулалтын үйл ажиллагааны талаар товч танилцуулгыг энэ хэсэгт оруулна уу. Ингэхдээ баталгаажуулалтын үндсэн зорилго, ач холбогдол, хамрах хүрээний талаар тодорхойлж бичнэ.

	14. Баталгаажуулалтын байгууллага нь аливаа нэгэн байгууллагад харьяалагддаг бол үндсэн байгууллагынхаа бизнесийн үйл ажиллагаа/бусад ажлын талаар мэдээлэл өгнө үү. 

	15. Баталгаажуулалтын байгууллага эсвэл үндсэн байгууллагатай шууд болон шууд бус холбоотой, мөн байгууллагаас үзүүлж буй баталгаажуулалтын үйл ажиллагаатай ашиг сонирхлын зөрчилтэй байж болзошгүй байгууллагын тухай мэдээллийг өгнө үү.

	16. Итгэмжлэлд хамрагдах хүсэлт гаргасан салбарын томоохон үйлчлүүлэгчдийн жагсаалтыг гаргаж өгнө үү.

	17. Санхүүгийн аудитаар баталгаажуулсан хяналт шалгалт, түүнчлэн сүүлийн 3 санхүүгийн жилийн нийт орлого (хэрэв хуулийн этгээд нь баталгаажуулалтаас бусад үйл ажиллагаа эрхэлсэн бол) болон цэвэр ашгийг тусгана уу. 

	18. Байгууллагын бүртгэлийн дугаар, огноо, өөрийн байгууллагын тусгай эрх бүхий баталгаажуулалтын тэмдэг зэрэг бүртгэлийн дэлгэрэнгүй мэдээллийг оруулна уу.

	19. Баталгаажуулалтын байгууллагын бусад байгууллагаас авсан хүчинтэй итгэмжлэлийн талаарх мэдээллийн талаар мэдүүлнэ үү. 
Хэрэв байдаг бол баталгаажуулалтын байгууллагын засгийн газар болон техникийн зохицуулалтын байгууллагаас баталгаажсан тусгай зөвшөөрлийн талаарх мэдээллийг оруулна уу.


	20. Итгэмжлэлийн үнэлгээний ажлын хэсгийн томилгоо болон итгэмжлэлийн дүгнэлтэд дүн шинжилгээ хийх, шийдвэр гаргах аливаа үйл ажиллагаанд ашиг сонирхлын зөрчил үүсч болзошгүй нөхцөлөөс урьдчилан сэргийлж, хүсэлт гаргагч баталгаажуулалтын байгууллага нь итгэмжлүүлэхээр бэлтгэхдээ зөвлөгөө авсан эсэх талаарх мэдээллийг ҮИТ-д мэдэгдэнэ.  
Хэрэв хүсэлт гаргагч байгууллага нь стандартын талаар ерөнхий мэдлэг олгох сургалт авсан, зөвлөх үйлчилгээний талаар тусгайлан гэрээ байгуулаагүй бол энэ хэсгийг орхино уу.

	21. Итгэмжлэлийн албан ёсны баримт бичигт бичигдэх баталгаажуулалтын байгууллагын албан ёсны нэр, хаягийг тус хэсэгт оруулна уу. 
Энэ нь өргөдлийн I хэсгийн 1 ба 2 дахь хэсэгт оруулсан байгууллагын нэр хаягнаас зөрүүгүй, монгол болон англи нэр нь ижил, хоёрдмол утга агуулаагүй байвал зохино.

	22. ҮИТ-ийн баримт бичгийн үзлэгийн шатанд баталгаажуулалтын байгууллагын урьдчилсан үнэлгээнд хамрагдах хүсэлтээ ирүүлж болно. Дээрх үйл ажиллагаа нь ҮИТ-ийн журмын дагуу явагдана. 

	Өргөдлийн V хэсэгт жагсаасан бүх баримт бичгүүд болон хамааралтай гэж үзсэн баримт бичгүүдийг хавсаргана уу.


	Өргөдлийн VI хэсэгт заасны дагуу баталгаажуулалтын байгууллагын хоёр хүн болох итгэмжлэгдсэн төлөөлөгч болон орлон гүйцэтгэгч гарын үсэг зурсан мэдэгдлийг ирүүлнэ.


	Өргөдлийн маягтыг гүйцэд бөглөөгүй болон материалыг дутуу бүрдүүлсэн бол өргөдлийг хүлээн авахгүй байх үндэслэл болно.


	Хүсэлт гаргагч нь итгэмжлэлийн үнэлгээ хийх багийн гишүүдийн томилгооны талаар бодитой шалтгаантай тохиолдолд татгалзах эрхтэй. 


	Итгэмжлүүлэхээр хүсэлт гаргах өргөдөл, баримт бичгийн үзлэг болон итгэмжлэлийн үйл ажиллагаатай холбогдох төлбөрийн талаархи мэдээллийг http://www.mnas.gov.mn цахим хуудасны “Итгэмжлэлийн ажил үйлчилгээний төлбөрийн хэмжээ” хэсгээс авна уу.


	ҮИТ нь өргөдөл болон холбогдох бусад материалд үзлэг хийх, итгэмжлэлийн үнэлгээ явуулах, итгэмжлэлийн асуудлыг шийдвэрлэх явцад “Нууцыг хадгалах журам”-ын дагуу хүсэлт гаргагчийн мэдээллийн нууцыг хамгаалж, шударга байдлыг ханган ажиллана. 
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